ROMANIA i
JUDETUL VASLUI
COMUNA BACEST!
PRIMAR

DISPOZITIE
pentru aprobarea Regulamentului privind mdsurile metodologice, organizatorice,
termenele si circulatia proiectelor de dispozitii precum si a dispozitiilor emise de Primarul comunei Bacesti

Avand in vedere:
- referatul nr. 3.697/21.06.2022 inaintat de Secretarul general al comunei Bacesti prin care propune
aprobarea Regulamentului privind madsurile metodologice, organizatorice, termenele’ si circulatia
proiectelor dispozitii precum si a dispozitiilor emise de Primarul comunei Bacesti, judetul Vaslui,

in conformitate cu prevederile: ‘
- art. 154, alin. (1), art. 155, alin. (1), lit. €) si Anexei nr. 1 la Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificdrile si completdrile ulterioare;
- art. 84 din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnicd legislativa pentru elaborarea actelor normative,
republicata, cu modificarile si completdrile ulterioare,

in temeiul art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019" privind Codui
administrativ, cu modificarile si completdrile uiterioare,

Primarul comunei Bicesti, judetul Vasiui emite prezenta dispozitie:

Art. 1. - Se aproba Regulamentul privind masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia
proiectelor dispozitii precum si a dispozitiilor emise de Primarul comunei Bacesti, judetul Vaslui, conform
anexei care face parte integrantd din prezenta dispozitie. '

Art. 2. - Prezentul regulament se aduce la cunostinta functionarilor publici si personaluiui contractual din
aparatul de specialitate al Primarului comunei Bacesti, judetul Vaslui.

Art. 3. - Prezenta dispozitie va fi comunicatd, in termen legal, prin grija Secretarului general al comunei,
Institutiei Prefectului - judetul Vaslui, functionarilor publici si personalului contractual din aparatul de
specialitate a! Primarului comunei Bacesti.

Contrasemneaza,
Secretar general,
ihai Babusanu
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la Dispozitia nr. 2%% 56&2022

REGULAMENT
privind masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor dispozitii precum si a
dispozitiilor emise de Primarul comunei Bacesti

Art. 1. - Prezentul regulament cuprinde mdsurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia
proiectelor de dispozitii, precum si a dispozitiilor emise de Primarul comunei. ’

Art. 2. - (1) Dispozitia este actul administrativ unilateral emis de citre Primarul comunei Bacesti, in regim de
putere publicd, in vederea organizirii executdrii legii sau a executdrii in concret a legii, pentru indeplinirea
atributiifor conferite acestuia prin Constitutie, legi, decrete ale Presedintelui Romaniei, ordonante si
hotarari ale Guvernului sau prin hotarari ale Consiliului Local al comunei Bacesti.

(2) Dispozitiile pot avea caracter normativ sau individual, in functie de gradul de intindere al efectelor
juridice.

(3) Dispozitiile cu caracter normativ sunt acte administrative care contin reglementari cu caracter general,
impersonale sicu aplicabilitate repetatd, care produc efecte erga omnes.

(4) Dispozitiile cu caracter individual sunt acte administrative care contin reglementari care produc efecte,
de reguld, fatd de o persoand sau, uneori, fata de mai multe persoane, nominalizate expres in continutul
acestora.

Art. 3. - Au competenta de initiere si elaborare a proiectelor de dispozitii primarul comunei, viceprimarul ,
secretarul general al comunei, functionarii publici si personalul contractual din compartimentele de resort
din cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei Bdcesti, potrivit competentelor, atributiilor si
limitelor stabilite prin Regulamentul de organizare si functionare, fisa postului sau prin alte acte normative.
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Art. 4. - Initierea proiectelor de dispozitii de citre persoanele cu competente in a?sx—dmg‘se realizeaza
de catre persoanele prevazute la art. 3 care vor prezenta primarufui un refe/a @f}é %Ee va Tnsoti
p - = »

ome
.
proiectul de dispoziie. g e
Art. 5. - (1) Referatul este documentul care fundamenteaza proiectul de displozitig, d:
fapt si de drept privind necesitatea emiterii dispozitiei. ‘:. % | Sl
(2) Referatul se inregistreaza la nivelul compartimentului functional diiﬁ\\ apa ak'\g@fi&/

ate al
initiazd

primarului sau al institutiilor/serviciilor publice din subordinea Consiliu! Local"agmixq.\; eqst! caj
proiectul de dispozitie. NP RIM P
(3) Personalul din cadrul compartimentelor mentionate la alin. {2) raspunde pentrd'l’(—z‘gﬁ*ﬁfa/'t'ea si realitatea
mentiunilor cuprinse in referat.

Art. 6. - Proiectele de dispozitii trebuie s& indeplineascé conditiile de forma si fond prevézute de Legea nr.
! 24/2000 privind normele de tehnicd legislativa pentru elaborarea actelor normative, republicatd, cu
modificrile si completarile ulterioare, adaptate acestei categorii de acte administrative.

Art. 7. - (1) Proiectele de dispozitii, prin modul de exprimare, trebuie s3 asigure normelor din cuprins
caracter obligatoriu.

(2) Textul trebuie sa fie formulat clar, fluent si inteligibil, fard dificultati sintactice si paragrafe echivoce.
Forma si estetica exprimarii nu trebuie si prejudicieze stilul juridic, precizia si claritatea dispozitiilor.

(3) Este obligatoriu s se ufilizeze codificarea standardizatd a setului de caractere romanesti (diacritice),
aliniamentul in pagina - uniform, fontul utilizat fiind Calibri (Corp), marimea 11.

(4) Termenii de specialitate pot fi utilizati numai daca sunt consacrati in domeniul de activitate la care se
referd reglementarea.

(5) Dacd o notiune sau un termen nu este consacrat sau poate avea intelesuri diferite, semnificatia acestuia
in context se stabilegte prin actul normativ care le instituie, in cadrul dispozitiilor generale sau intr -0 anexa
alturatd lexicului respectiv.

(6) Exprimarea prin abrevieri a unor denumiri sau termeni se poate face numai prin explicitarea in text la
prima folosire.

(7) Textul articolelor trebuie s aiba caracter dispozitiv fars explicatii sau justificari, de regul, verbele sd fie
utilizate la timpul prezent, forma afirmativd, pentru a se accentua caracterul imperativ al dispozitiei
raspective.

(8) Nu este permisa prezentarea unor explicatii prin folosirea paranteze|or/|iniute|or.
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Art. 8. - Partile constitutive ale dispozitillor sunt: antetul, dispozitia numarul, titlul, pré:ambul, partea
dispozitivd, data dispozitiei, formula de atestare a legalitatii emiterti, semnatura Primarului si Secretarului
general, anexele, dupa caz.

Art. 9. - (1) Antetui cuprinde: Romania, Judetul Vaslui, Comuna Bacesti, Primar.

(2) Titlul proiectului de dispozitie cuprinde denumirea genericd si subiectul reglementarii intr - o formulare
cat mai concisa. ’

(3) Proiectele de dispozitii de modificare, completare sau abrogare a altor dispozitii, vor purta in titlu
mentiunea privitoare la modificarea si/sau completarea insotitd de titlul actului ce urmeaz§ a fi modificat
sau/si completat, precum si de numérui si data emiterii acestuia. ’

(4) La stabilirea titiului este necesar sa se evite;ca denumirea proiectului de dispozitie s§ fie aceeasi cu
denumirea altei dispozitie in vigoare, fiind interzis ca doud acte in vigoare s4 poarte acelagi titlu.

(5) Ca element de identificare, titlul se intregeste, dupd emiterea actului, cu un numar de ordine, la care se
adaugé data emiterii aceasta.

Art. 10. - (1) Preambulul cuprinde in sinteza scopul si temeiurile legale si de drept ale reglementérii, fiind
structurat in patru parti, fiecare parte reprezentatd de o expresie distinct3, dupd cum urmeazd:

(2) "Avand in vedere:” — in care se menfioneazd referatul, diferite adrese, avizele obligatorii potrivit legii,
precum si cele facultative etc., prin acestea exprimandu - se atitudinea organului emitent fatd de organul

care avizeaza actul administrativ.
(3) "In conformitate cu prevederile:” —in care se mentioneazd in mod expres articolele din actele normative 1

pe baza si in executarea cirora dispozitia este emisa {legi, ordonante, ordonante de urgenta si hotdrari ale
Guvernului, ordine, decizii etc.), si nu doar o indicare genericd a actului normativ respectiv.
(4) "Luand in considerare:” — in care sunt mentionate alte documente ce fundamenteaza Proiectul de i
dispozitie si care nu fac parte din categoria docunientelor mentionate la pct. 2 si pct.3. ol
(5) ”In temeiul prevederilor” —in care se mentioneaza temeiul legal din Codul Administrativ. il
(6) Tnaintea partii dispozitive se utilizeaza formula; Primarui comunei Bécesti,ju,dg._wvl_l_yasiui emite {

prezenta dispozitie: '/ 'N&ANI\'\ i
Art. 11. - (1) Partea dispozitiva a dispozitiilor este alcatuitd din tota|itateaﬂ§&;derﬂm\rfgmn‘3g\ive sia
normelor juridice instituite pentru sfera raporturilor sociale ce fac obiectulac istord. |2, ”H‘ i T
(2) Articolul este elementul structural de bazéd al partii dispozitive si el 'Iupgl dnﬁ&@% 0 flingura |
dispozitie normativa aplicabild unei situatii date. \ ) \ ;f:‘ 1
(3) Articolul se exprima n textul hotararii prin abrevierea ,Art.”. Articolele se _\um'\ ot pAntigluare, in i
ordinea din text, de la inceputul péna la sfér§itu!§actului normativ cu cifre aral\)&D" %‘{flﬁ)“ ﬂ; cuprinde ‘“
~ Ty T A

un singur articol se va defini prin ,Articol unic”. Y~
(4) In cazul dispozitiilor care au ca obiect modificari sau completari ale altor dispozitii, articolele se
numeroteaza cu cifre romane, pastréndu-se nuiperotarea cu cifre arabe pentru textele ‘modificate sau ]

completate. j -
(5) Alineatul este 0 subdiviziune a articolului gi es‘i’é constituit, de reguld, dintr - o singura prépozitie, frazd,
prin care se reglementeazd o ipoteza juridica spécificé ansamblului articolului; dacd dispozﬁia nu poate fi i
exprimata printr - 0 singurd propozitie sau frazd, se pot adduga noi propozitii sau fraze separate prin punct 1
sivirgula. : ‘
(6) In dispozifiile cu 0 anumitd intindere, dacd vun articol are doud sau mai multe alineate, acestea se ‘
numeroteazs la inceputul fiecaruia cu cifre arabe “‘c‘szrinse in paranteza. ) i

Art. 12. - (1) Daca textul unui articol sau alineat c8ntine enumerari prezentate distinct, acestea se identifica
prin utilizarea literelor alfabetului romanesc si nu'prin liniute sau alte semne grafice.
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(2) O enumerare distinct3, marcatd cu o literd, nu poate cuprinde, la randul ei, o altd enumerare gi nici ;
|
|
!
|

alineate noi.

Art. 13. - In cazul regulamentelor, a normelor metodologice de aplicare a unui act, continutul acestora va fi
sistematizat in urmatoarea ordine de prezentare aideilor:

1. dispozitii generale sau principii generale - cuprind prevederi care orienteazd intreaga reglementare,
determind obiectul si principiile acesteia; i ; I
2. dispozitii privind fondul reglementdrii - cuprifid reglementarea propriu-zisd a relatiilor sociale ce fac J
obiectul actului normativ. Succesiunea si gruparea dispozitiilor de fond cuprinse in regulament sau norme ‘
metodologice de aplicare a unei hotdrari se fac iiviordine logicd, astfel reglementdrile de dréept material sa

i 9 /%49



D 3

preceada celor de ordin procedural, iar in caz de instituire de sanctiuni, aceste norme sa fie
dispozitiilor tranzitorii si finale;

sate inaintea

3. dispozitii tranzitorii - cuprind masurile ce se instituie cu privire la derularea raporturilor juridice nascute
in temeiul vechii reglementadri care urmeaza sé fie inlocuita de noul act, precum §i reglementdri de corelare
in aplicare a noului regulament sau norma sa decurga

a celor doud norme juridice, astfel fncat puner
firesc si sa evite retroactivitatea acestuia sau conflictul intre norme succesive;
4. dispozitii finale - cuprind mdsurile necesare pe;:h_‘éru punerea in aplicare a regulamentului'sau a normelor
metodolcgice, data intrdrii in vigoare a acest iai implicatiile asupra altor acte normativfge"ca: abrogdri,
modificari, completdri, precum si dispozitia dé republicare dacd este cazul. La dispozi;gia cu caracter
temporar se va prevedea si perioada de aplicare § u data Incetdrii aplicarii sale.

Art. 14. - (1) Capitolele, titlurile, pdrtile se numeroteaza cu cifre romane, in succesiunea pe care o au in
structura din care fac parte. Sectiunile Si paragrafé!e se numeroteaza cu cifre arabe. '

(2) Titlurile, capitolele, sectiunile si paragrafele se denumesc prin exprimarea sinteticd a regléementdritor pe
care le cuprind. s 3_

Art. 15. - (1) Modificarea unei dispozitii consta in schimbarea expresd a textului unor sdu mai multor
articole sau alineate si in redarea lor intr-o noud formulare. i

(2) Pentru exprimarea normativa a intentiei de madificare a unei dispozitii se nominalizeazd ‘expres textul
vizat, cu toate elementele de identificare necesare, utilizand sintagma — “se modifica si va avea urmatorul
cuprins” urmata de redarea noului text. T "

Art. 16. - (1) Completarea unei dispozitii constd inintroducerea unor norme juridice noi, cuprinzand ipoteze
suplimentare, exprimate in texte care se adaugéi’mementelor structurale existente, prin; utilizarea unei
formule de exprimare cum ar fi: “Dupa artico’lh} ... se introduce un nou articol, art...., care va avea
urmitorul cuprins: {...)". i "
(2) Dacé dispozitia de completare nu dispune renumerotarea actului completat, articolelé sau alineatele
nou introduse vor dobandi numarul articolelo'r{;corespunzétoare celor din textul vechi, dupa care se
introduc, insotite de un indice cifric pentru diferentiere. ;

Art. 17. - Prevederile cuprinse intr-0 dispozitie cotitrard altei dispozitii trebuie abrogate. Abrogarea poate fi
totald sau partiala.

Art. 18. - (1) Tn cazul proiectelor de dispozitii p?ih'care se aprobd o singurd anexd se utilizeazd expresia
"prevazutd in anexa (conform anexei) care face:parte integrantd din prezenta dispozitie”, iar cand se
aprobd mai multe anexe se va utiliza expresia "6ffevézute in anexele nr. 1 — X (conform anéxejlor nr. 1 —~X)
care fac parte integrantd din prezenta dispozitief’v:'. o

(2) Anexele la proiectele de dispozitii vor avea in partea dreaptd sus a paginii scrisd mentiunea "Anexa a
Dispozitia nr. / 7, respectiv “Anexa nr. 1 la Dispozitia nr. / ", si vor fi semnate de catre conducatorul
compartimentului functional care a propus emiter’éﬁa dispozitiei, iar in cazul unei anexe cu mai multe pagini,
acestea vor fi numerotate si semnate pe fiecare pagind.

Art. 19, - (1) Proiectele de dispozitii, inclusiv atiexele acestora, vor fi prezentate secretarului general al
comunei in scopul avizarii favorabile conform ;atributiilor prevazute in Regulamentul de organizare Si
functionare. ;

(2) Proiectele de dispozitii cu caracter normativ vor fi prezentate de initiator secretarfqiui general al
comunei msotite de observatiile si propuneri\ei'fdrmulate in perioada de consultare publicd, astfel cum
acestea au fost inregistrate in Registrul electronic pentru consemnarea propunerilor, .sugestiilor sau
opiniilor din Monitorul Oficial Local. o

(3) Secretarul general al comunei va verifica urmitoarele: )

a) conformitatea cu actele normative de nivel supérior in a cdror executare este emisd dispozitia, respectiv
dacd existd concordanta intre obiectul reglementat prin dispozitie si prevederile legale in“temeiul cdrora
este emisd. ‘ ‘3

b) competenta primarului de a emite dispozitia pkin‘ raportare la obiectul acesteia si atributiile primarului.

¢) existenta documentelor justificative, atunci cand este cazul.

d) respectarea normelor de tehnicd legislativa. =

(4) Tn situatia in care, in etapa avizaril, secretarul general al comunei formuleazd obiectii sau propuneri,
acestea vor fi comunicate initiatorului verbal s"é?uflin scris, astfel incat acestea 5 fie avute in vedere la
definitivarea proiectului de dispozitie. -

It
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Art. 20. - Proiectele de dispozitii avizate favorébi‘i vor fi contrasemnate pentru legalitate ' de secretarul

general al comunei. - B

Art. 21. - Secretarul general al comunei, cu comp'etente de avizare sau contrasemnare & proiectelor de

dispozitii, daca apreciaza cd acestea sunt iiegal‘é are dreptul de a refuza avizarea ofi contfésemnarea cu

respectarea prevederilor art. 437, alin. (3) din "“OrdOnanta de urgenta a Guvernului nr. 3"}’/2019 privind

Codul administrativ, cu modificarile i compietéri}_e";'iterioare. e

Art. 22. - (1) Formula de atestare a autenticitatii i‘;ubkinde sintagma: 3

,,PRIMAR", sub care se inscrie prenumele si nurﬁ‘e’lé‘ipersoanei care exercitd aceastd autoritate, lasandu-se

spatiul necesar pentru semndtura sa. f "

(2) Formula de atestare a legalitdtii cuprinde sinta-gma: ,,Contrasemneaza pentru legalitaté{:-"‘, sub care se

imprima ,,Secretarul general al comunei Bicesti", iar sub aceasta se inscrie prenumele si nu’h‘we_le persoanei

care exercitd aceastd functie publicad de conducere, ldsandu - se spatiul necesar pentru semnatura sa.

(3) in subsolul ultimei pagini a proiectului de dispozitie se fnscriu, intr-un cartus, prenum:é|e si numele

persoanei care a redactat/dactilografiat proiectul de dispozitie.

(4) Proiectul de dispozitie va fi numerotat pe fiecare pagind, utilizand formula pagina curenta / nr total de

pagini. _

Art. 23. - (1) Dupad semnarea de catre Primarul, comunei Bacesti, initiatorul va transmite dispozitia

Secretarului general al comunei in vederea atribuirii; de indata, atat a numarului in ordine cfonologica cat si

a inregistrarii in format letric in Registrul de dispozitii.

(2) Numerotarea dispozitiilor se face separat pe fiecare an calendaristic, incepand cu numarul 1.

(3) Data emiterii dispozitiei si numarul acesteia stift inscrise in partea stangs, dupé formula de atestare a

legalitatii, intregind identitatea acesteia. : '

(4) Tn faza de proiect de dispozitie, in spatiul rezervat numarului se inscrie numérul proiectului inregistrat

de initiator in Registrul proiectelor de dispozitie din Monitorul Oficial Local.

(5) Tn dispozitiile care, potrivit legii, necesitd ‘emiterea in mai multe exemplare originale, se va face

mentiune expresd privind numarul acestora. i

(6) Un exemplar original al dispozitiei va ramane in gestiunea secretarul general al comunei in vederea

arhivirii conform normelor legale in materie. 'j';

Art. 24. - In situatia in care emiterea dispozitiilor," avizarea sau contrasemnarea pentru legalit'a’té se exercitd

de citre alte persoane decat cele previzute la'art. 19 si art. 20, in limitele si in conditiile, legii, inaintea

denumirii functiei se mentioneaza "p.”, reprezentand forma abreviatd a cuvantului "pentru” $i prenumele si

aumele persoanei respective, cat si functia detinutd de drept in structura functionald aiﬂadministratiei

publice locale. i ,

Art. 25. - (1) Prin grija Secretarului General al comuhei, la termenele si in conditiile prevé‘z‘uii‘.e de lege, se

asigurd comunicarea dispozitiilor emise de Primar cdtre autoritatile, institutiile, persoaneie interesate.

(2) Initiatorii proiectelor de dispozitii vor asigura {a'dt;,ié:erea la cunostinta publicd a dispozitii\of dupa emitere
| tatii executive din Monitorul

prin inregistrarea acestora in Registrul pentrufeVifié‘;len'ga dispozitiilor autori
Oficial Local. .
Art. 26. - (1) Dispozitiile se comunicé prefectuluiin termenul prevazut in actele normative inrnaterie.

(2) Dispozitiile cu caracter normativ devin obligatorii si produc efecte juridice de la date aducerii la
cunostintd publica. Aducerea la cunostinta publica a-dispozitiilor cu caracter normativ se face in termenul
legal de la data comunicarii oficiale catre prefect. ¢

(3) Dispozitiile cu caracter individual devin obliéatd‘r,ii si produc efecte juridice de la data ‘comunicarii for
citre persoanele carora fi se adreseaza. ’ _

(4) Comunicarea dispozitiilor cu caracter individual citre persoanele cdrora i se adreseaza se face in
termenul legal de ia data comunicarii oficiale ¢afre prefect, cu exceptia dispozitiilor care au td obiect
nasterea, modificarca, suspendarea, sanct,ionareia si incetarea raporturilor de serviciu ale functionarilor
publici a caror intrare in vigoare este regnementa‘;é"dé art. 528 din Codul Administrativ.

Art. 27. - Prevederile prezentuiui regulament se completeaza cu alte dispozitii cuprinse in‘acte normative

specifice in vigoare. » AAMAN
: /Q‘O/d_xlq* Y
oy

Ao




